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Ha ocHoBy oapenBe us unaHa 14. ctas 1. 3akoHa o apxvBcKoj rpafu M apxuBcKoj AenaTHOCTH ("Ch. FRacHuK
PC", 6p. {3!2020) v unava 26. Cratyta [lJoma sapaersa ,Manu 380pHuK”, YnpasHu oa6op Ha CBOjoj cemHuLM,
oapxaHoj aaHa 11.PEBPYAPA 2022.roauHe, aoHeo cnepehu

MPABUNHUK O HAYMHY EBUIEHTUPAHA, KITACU®UKOBAHA, APXUBUPAHSA N YYBAHA
APXWBCKE 'PARE N JOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

| ONWITE OAPEOGE

YnaH 1
OBuM npaBunHukom yTepRyje ce HauuH eBnaeHTUpatka, KNacuuKoBaka, apXUBNPaH:a U YyBatba apXMBCKE
rpafe u AokymeHTapHor MaTtepujana kog [Joma sapaerba Manu 3eopHuk'( - farbe: YceraHosa).

Ynan 2
Mocnoeu Ha eBUAEHTUPaY, KNacuhuKoBaksy, apXuBMpatby U YyBaky apXuBcke rpafje u JOKYMeHTapHor
martepujana obyxearajy:
- NpuMakse, npernegatke 1 pacnopefusate nowTe, NPUMIbLEHE HENOCPeHOM NPEeaajoM, NPeKo NoLwTe, Unu
cpeacTasa eneKTPOHCKE KOMyHMKaLmje,
- EBUAEHTUPAKE aKaTa U NpeamMeTa U J0CTaBrbakbe UCTUX Y pag,
- aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO 0BpafuBak-e akaTa u npeaMeTa,
- oTnpemare noLuTe,
- apxusupame, kopuwhere n cTpy4HO oapXKaBare apxuse,
- opabupane apxuecke rpafje n yHuwTasawe Ge3BpeaHOr AOKYyMEHTapHOT MaTepujana,
- Nnpegaja apxuecke rpafje HaAneXHOM UCTOPHCKOM apXUBY.

Ynan 3
Csa akTa, gonucK, NpUNosn 1 ocTana AokyMeHTa Mory BuTi y nanmpHOM 1 eneKTPOHCKOM 0BniKy.
HauuH eBuaeHTMpatba, sawTuTe n kopuwhetba enekTpoHCKNX AokymeHarta ypefyje ce nocebHum Onwum
aKToM YCTaHOBe O HauuHy eBUAEHTUpaksa, 3alTuTe, U Kopuwhera enekTPOHCKMX JOKyMeHaTa.
YcTaHoBa y CBOM pagy KOPMCTH KOPUCTK nevar.

YnaH 4
Y OKBMpY NOCMNoBa 13 Ynada 2. nojeavHn TepMuHn uMmajy cnegehe sHavere:
- AKT/Cnyx6eHu oonuc je cBaku NMcaHu cacTae Kojum ce nokpehe, AonykwaBa, Metba, npekuaa unu
3aBpLuaBa Heku cnyxb6eHun nocTynak, a Koju cagpxu cneaehe aenose, 6e3 063npa ga nu je HacTao y NMCaHOM
UnK enexTpoHckomM oBnuky: NyH Hasue 1 aapecy nowurbaola, 6poj n JaTym, HasuB U NyHy aapecy npuMaoua,
KpaTtak cap.pxcaj npegmeTa, Be3a Ball - Hall 5p0j, TEeKCT aKTa, npunor, noTnuc osnawheHor nuua n oTUucak
cnyxbeHor neyara.
- DlokyMeHT je 3anuc 6uno koje BpcTe, 0BNMKa U TEXHUKE M3paJe Koju caapxajeM, KOHTEKCTOM U CTPYKTYPOM
Npy’»a A0Ka3 0 aKTUBHOCTU KOjy NpaBHO MNnu hnsnuko nuue npeaysuma, o6asroa unu sakrbydyje TOKOM CBOje
AenaTHoOCTU UMK NYHE aKTUBHOCTM.
- Mpunor je nucanu cTae (dokymeHT, Tabna, rpadMKoH, LpTex) Koju ce npunaxe y3 cnyx6eHu gonuc paau
OonykaBaw-a, objalubaBarka Unu Jokasusamka cagpikuHe cnyxbeHor gonuca.
- NMpeamer je ckyn cnyxGeHWx Aonvca M NPUora Koju ce 04HOCE Ha UCTO NUTaHE U YUHE LIETMHY.
- focuje je ckyn npeameTa KojU ce ogHOCE HA UCTY MaTepUjy UNu Ha UCTO NPABHO UNU U3UYKO NULIe.
- dacuMKna je apxuBcka jeaHuLa Kojy YMHKM CKyn JOKYMEHTapHOr Marepujana BuLle npeaMeTa unu
JOKyMeHaTa KojW Ce OJHOCE Ha UCTY MaTepujy, akTUBHOCT, Aorafjaj unu Ha UCTo NpPaBHO Wnu M3NYKO NuLe, a
KOjW Ce nocrne 3aBpLUEHOr NOCTynKa YyBajy cpefieHn y UCTOM OMOTY.
- MucapHuuallpujemHa kaHUenapuja je opraHmsauuoHa jeauHnLa unn pagHo MecTo rae ce spiue cneaehn
nocroBu: NpujeM, oTeapamwe, nperneaawe v pacropefueare noLuTe, eBUASHTUPALE U 34PYXKUBaHE
cnyxBeHnx aonnca, JoCTaBrbake AoN1ca YHYTpallkbMM OpraHi3aLMoHUM jeAuHMLiamMa, oTnpeMare nowTe,
pa3Bofeme Kao U HUXOBO CTaBIbake y apxXmBy U YyBaH-e,
- DokymeHTapHM Marepumjan YmHe cnuch, poTorpadckn u hoHorpadickn CHUMUM U Ha APYTH HauuH
CacTaBrbeHN 3anuck U AOKYMEHTM, KibUre U KapToTeKka O eBUAEHLUM|U TVX 3anuca, 3arnmcu y enekTpoHCKoM
06nNKY 1 JOKYMEHTE, Ka0 U MAKPOUNMOBHY O HUMa NPUMILEHU U HACTanu y pagy peructpaTtype AoK cy og
3Hauaja 3a Tekyhun pag, HacTao AenosareM W PaoM CTBapaoLa, oK ce U3 iera He ogabepe apxuscka
rpafha. [lokyMeHTapHW MaTepujan NpeacTaBba LerimHy JOKYMEHTa UM 3aninca HacTanux Unu NpUMIbeHnX
JenosakeM U paaom cybjekata y M3BOPHOM UNK penpoaykoBaHoM obnuky dokymeHTa 6e3 obaupa Ha dopmy
u chopmart Benexera kao 1 nponucaHe eBUAEHUUE O Hemy.
- ApxuBcka rpahja je cae M3BOPHU W PENPOAYKOBAHM (NMCaHK, LPTaHK, LWTamnaxu, dotorpaducani,
MUKPOUNMOBAHW, CKEHUPaHU UMK AUrMTaNU30BaHN eNeKTPOHCKU 3annue HacTao USBOPHO Y ENIeKTPOHCKOM
00nMKy MNn Ha ApYMM HaunH 3abenexeHn) AOKYMEHTapHN MaTepujan HacTao y Toky paja cTeapaoua koju je
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of 3Hauaja 3a UCTOPU]Y, KYNTYPY, YMETHOCT, HayKy U NPOCBETy W Apyre ApywTeeHe obnacTu Gea 063npa Ha
TO Kaga v rae cy Hactanu U Ja nu ce Hanase y yctaHoBaMa 3aluTUTe KynTypHUX ,qoﬁapa WM BaH kL.

- [lokyMeHTapHMu MaTepujan ca poKOM YyBata YiHM MaTepujan Koju je oA sHavaja 3a Tekyhu pag YcraHose
WY MaTepujan KOMe PoK YyBaka Huje ucrekao.

- ApxuBCKmM hOHA, UMHE CBM apXMBCKW NPEAMETY KOjU Cy HacTanu Nocrnosakem YCcTaHoBse.

- CTBapanau, apxmBcke rpafje u 4OKYMeHTapHOr MaTepujana je npasHo Unu hanyKo SINLE YnjuM
JEN0BakeM HacTaje apxuscka rpaha v AoKYMEHTapHU MaTepujan.

- ApxuBCKa jeauHMLA je perucTpaTtop, dhacLmkna, KyTuja, CBexXaks, OMOT Y KOju ce 0Anaxe AoKYMEHTapHKN
marepujan u apxuecka rpaha.

- BeaBpeHM AOKYMEHTapHU MaTepujan YnHe enoBu AOKYMEHTapHOr Marepujana Koju cy uarybunu
onepaTvBHy BPEQHOCT 3a Tekyhu paj OAHOCHO KOjUMa j& UCTEeKao 3aKOHCKM POK YyBaka, a HeMajy CBOjCTBO
apxuecke rpahe.

- Opabupatbe apxuscke rpalje v yHMwWTaBae Ge3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana je nocTynak
KojuM ce apxmBcka rpafja oaabupa s JoKyMeHTapHOr MaTepujana y3 yHWLTaBamke OHUX Aenoea
AOKyMEHTapHOTr MaTepujana kojuma je npectana BaXHOCT 3a Tekyhu paj a koju HeMajy CBOJCTBO apXvUBCKE
rpahe.

- NncTa KaTeropuja AOKYMEeHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa YyBaba je nocebaH akT Kojum ce onpehyjy
BpCTe apxmBcke rpafhe 1 AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoBuma YyBaka. Jlucta cappxu nonuc ceux
KaTeropvja 4OKYMEHTapHOr Matepujana HacTanor y paay peructparype U k1xoBe pokoBe HyBarba. Ha
ocHoBy Jlucte obaerba ce noctynak oaabupara apxuscke rpafe kao 1 NocTynak yHuLITaBara BesspenHor
JOKyMeHTapHor MaTepujana. Kateropuje ko Kojux je pok vysara TpajHo, YyBajy ce oo npeaaje HagnexHoM
WcTopujckom apxuBy.

- APXMBCKa KHsMTa je OCHOBHa eBUAEHLMa O LenokynHoj apx1eckoj rpaf u AoKyMeHTapHOM marepujany
HacTanoMm y pafy cTeapaoua. APXMBCKA KHUra caapki Nonuc (MHBEHTapHU Npernes) LenokynHor
[OKYMEHTapHOr MaTepujana HacTanor y pagy peructparype Kao 1 OHOT LIoKyMEHTapHOr mMarepujana Koju ce
rno G1ro KoM OCHOBY Hanasw kKog cTBapaoLia. APXMBCKa KHeMra MoXe ce BOAUTU Y ManupHOM Unu
€MEeKTPOHCKOM 06nuKy.

- ApxuBupatbe je npolieaypa oanararsa obpafeHinx 1 3aspLieHux npeameTa y oarosapajyhe apxuscke
jeavHnue (perucTpatope, dacumkne, kyTuje, CBEXH-eBe, OMOTE U Ip) Npema XpOHOJIOLWKOM peay unu
yrepheHoj knacudukaLmju 1 1UXOBa NPeaaja y apxusy nucapHuLe n/vnn apxuBcku Aeno.

- ApxuBcku geno je nocebHa npocTopuja, Y kojuma ce 4ysa AoKyMEHTapHM maTtepujan n apxuscka rpaha
oanoxeHa ad auma.

(HAMOMEHA: marba Opytumea, mj. oHa ca MarboM KONUYUHOM dokymeHmauuje, Mo2y Haeecmu da ce
dokymeHmayuja uysa y padHUM rpocmopujama, y jeOHOM unu suwe opmapa Koju cy nod Kiby4yeM.)

Il. IPUMAHE M NPEMMEAAKE MNOLWITE

Ynau 5
Mpujem nowwuTe obasrLa ce NyTem MnoLITaHCke cnyx6e, eNeKTPOHCKOM MOLUTOM, IMYHOM AOCTaBOM MyTeM
Kypupa Mnu Ha 3axTeB CTPaHKe.
MowwTa ce NpuMa y TOKY Tpajarsa pagHor BpeMeHa, y rnpujemHoj kaHuenapuju.
MowwTy npuma oBnawheHn pagHuK npujemHe Kanuenapuje.
YnaH 6

OenawheHo nuue YcTaHoBe kaga HenocpeaHo npuma nowTy of) cTpaHe JocTaerbava (Kypupa), AyXHo je Aa
NOTBPAV NPUjeM NOLUNILKE CTaBrbajyhn AaTyM 1 4uTak noTnvc y [OCTaBHOj Ktb3K, HA AOCTaBHULIA,
MOBPATHULM WK Ha KOMWju akata uuju ce opuriHan npuma. lNopea noTnuca osnawheHo nuue YcraHose kaaa
npvMa MoLUTY, CTaBrba u criyxbexu nevar. Y cnydajesma kaaa AaTym npejaje nowre Moxe OuTn 04 3Ha4aja
3@ pauyHae PoKOoBa, y3 NMPUMIbeHY NOLLIMIBbKY 06aBe3Ho NPUNOXUTY KOBEPAT.
Cryx6eHu JONUCH NPUMIBEHI BNEKTPOHCKUM NYTeM ce wTaMnajy v y nanmpHom obnuky sasoae y
eBuaeHuUmjy kojy YcTaHoBa BOAM.

Ynan 7
3a nowmrbke Koje cy NpuMIbeHe owTeheHe, 3anuCHIYKN N KpaTkoM aaBeneLKom, Koja ce ynucyje
HEMOCPEAHO Y3 oTUCaK NpujeMHor wramMBurba, KoHCTaTyje ce BpcTa u obum owrehersa.

UnaH 8
Ha caaky npUMIbeHy NoLunsbky oBnaluheHo mmue YcTaHoBe yTUCKyje NpujemMHi Wwramburs  noTom je
pacnopeRyje.

YnaH 9

MpuMrbeHy nowTy, no npasumy, pacnopefyje oenawheHo nue YcraHose Koje je NuYHO OTBapa u nperneaa.
PasBpcTasarse NoLUTe ce BpLUW UCTOr AiaHa Kaaa je u npuMmrLeHa.
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lil. SABOBEHE AKATA U NMPEOMETA

Ynan 10
YcraHoea BOAW YpeaHY €BUAEHLMY O CBOjOj NPUMILEHO], OHOCHO COMCTBEHO] NOWTK. AKTa C& eBuaeHTUpa]y
M JOCTaBrbajy y paj UCTOr AaHa Kaaa cy U NPUMIbeHN.
Y OKBUPY KaHLienapujckor nocnosak-a Bofe Ce OCHOBHE W NOMONHE eBUAEHLM|E O NPeAMETMA 1 aKTUMa.
OcHoBHe eBuaeHUM]e cTBapaoLa cy:
- flenoBogHuk (Moxe U ckpaheHu 0efo8odHUK, 0OHOCHO eIEKMPOHCKU 0e10800HUK, y3 HarmoMeHy 0a
npuspedHa dpywmea Hucy y obasesu da eode GenosooHUK),
- MNomohHe eBuaeHUMje (kibUza NPpUMIbEHE NOWMe, , KthUze payyHa,).

Ynau 11
[enoBogHuk ce BoAM NO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa u noabpojeea. OcHoBHUM GpojesumMa o3Havaeajy ce
npeameTw, a noabpojeBrMa [OMUCH KOju Ce 0HOCE Ha UCTM NPeaMeT.
3aBofjetse npegmeTa y AenoBOAHMK BPLUK Ce Ha cnegehn Haunk:
-y pybpuky 1. ynucyje ce ocHoBHUW Bpoj AenoBoaHUKE,
-y pybpuky 2. ynucyje ce KpaTka caapXuHa akta - npeameTa,
-y py6puky 3. ynucyje ce noabpoj,
- Y pyOpuky 4. ynucyje ce aatym npujema,
- y py6puky 5. ynucyje ce HasuB U ceauLuTe NowmsbaoLia - Npy 3asofjery CONCTBEHUX AoNKUCa, Yy 0BY pyOpuKy
ce ynucyje ckpaheHuua "Cn" (concTeeHu),
-y py6puky 6. ynucyje ce 6poj npUuMrbeHor akTta, a ako Hema 6poja gaTym gonuca,
-y pyBpuky 7. ynucyje ce o3Haka opraHu3aLMOHe jeAUHULIE KOjoM ce aKT (NpeaMeT) ycTynay pag,
-y pybpuky 8. ynucyje ce gatym passofera,
-y py6puky 9. ynucyje ce jeaHa o 03Haka Kojy cy Ha npeamMeT ctasunu obpafmsaun npegmeta, v To: "a/a",
aKo je npegMeT 3aBplueH U Tpeba ra apxusupaty; "P" aKko je npeaMeT CTaBrbeH y poK 1 AaTyM [0 Kaga ce
“Ma OpaTu y poky.
Cee AouHuWje NpUMIbeHe NoLUUIbKe Koje ce OAHOCE Ha MCTU NPeaMeT 3aBoje Ce NonyHaBakeM BEpTUKANHMX
pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y okempy uctor Bpoja M Ha Ha4YMH Kako je To Hanpes objalleHo.
Ha kpajy roouHe fenoBoAHUK ce 3akrbydyje cnyxbeHom 3abenelukom HanucaHoM ucnog nocnegwer Gpoja ca
KOHCTaTaLmjoM KOMNUKO j& NpeamMeTa 3aBeaeHo y Toj rognHn. Osa 3abeneluka ce gaTupa v oBepasa
cnyx6eHum neyaTom, a notnucyje je oenawheHo nuue YctaHoee.

Ynan 12
CBuW NpUMIbEHW NPEAMETW CE A0CTaBrbajy Y paj y TOKY MCTOor AaHa.

Ynan 13

[ocTaersatbe NnpeameTa y paj BpLUM Ce NMPeKo MHTEPHE AOCTaBHE KHMIe Uy NPEeKo AHEBHOr n3BeLlTaja
NPUMILEHE NoLTe, KOjy NOTNMCYje 3anocneHn Koju je NpUMNo NpegMer.

[locTaBrearme padvyHa y paj BpLUM Ce NPEeKo KiUre padvyHa koja UCTOBPEMEHO NPeACTaB/ba OCHOBHY
€BMAESHLW]Y Te BpcTe akaTa.

HocTasrbakse nowTe ynyheHe Ha NMYHOCT BPLUM C& NPEKO KHUre NPUMIbEHE NOLLITE Ha NNYHOCT.,

Iv. ADMMHACTPATUBHO-TEXHUYKO OEPATHLUBAKGE NMPEOMETA

Ynan 14
Caaku cnyxBeHu gonuc 06uyHo cappxu cneaehe genose:
- 3arnaerbe, y ropiemM neBom yrny (Hasve u ceaunwite, 6poj, aatym, nyHa agpeca);
- agpeca npumaoua (nyH Ha3ue OJHOCHO NOPOAWYHO MME M ceguliTe npumMaoua);
- ca neBe cTpaHe 1cnog, aapece nNpumaoLa cTaerba ce osHaka "lMpeameT” ucnog Koje, paav nakwer
3ApyxXuBatka, ce ynucyje 6poj v JaTym NpUMIbeHor akta Ha Koju ce oaroeapa, unu 6poj u gatym paHuje
OTNpemMrLeHor akTa u cr,
- TEKCT KOjU Mopa BUTK jacaH, CaXeT U YUTaK, OTKYLiaH Ha payyHapy,
- ucrog, Tekcta osnawheHo nuue noTtnucyje cnyxGeHn AONUC U y3 NOTNNC Ce CTaBrba OTUCaK cnyxGeHor
neuara (ako ce Kopucmuy);
- UCMOA TEKCTa HaBOAE Ce NPWUNo3n Koju ce A0CTaBmmbajy.
CnyxGeHn [oMUC Ce nuLLe HajMatrke Y 2 NPUMEPKa, 04 KOjuX Ce jeAaH NpuMepak Wwarbe KOMUTEHTY, a Apyru
ce 3agpxKaBa y apxueu.

V. OTNPEMAHE MOLWITE
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YnaH 15
Ceu 3aBpLIeHU NpeaMeTH koje Tpeba oTnpeMuTy, apXMBMpaTi unn yetynuTw, Bpahajy ce osnawhexom nuuy
YcTaHoBe NpeKko MHTEPHE A0CTaBHE KHsHre.
OsnaiheHo nuue Yctadose nposepasa opmandy cTpaHy cnyxbeHor Aonuca 1 Ha eBeHTyanHe HegocTaTke
ykasyje obpafusauy.

YnaH 16
OTtnpematse nowute BpLumn oenawheHo nuue Ycradoee. Cea nowTa nNpeyseTa y TOKy AaHa, oTnpema ce ucrora
AaHa. Buwe cnyxGeHux gonuca, oAHOCHO NpeaMeTa 3a jeAHor NpumaoLia nakyje ce y jeaaH kosepar.
BpegHocHa nowmrbka, cyfcka akta 1 NoBepro1Ba Npenucka oTnpemMa ce yeek Npenopy4eHoM NoLNILKOM.
OTnpemare XUTHe NoLUTe Y MECTO NpuUMacLia MOXe Ce BPLUMTY NPEKOo Kypupa 1 NyTem JoCTaBHe Kiure 3a
MECTO.

Ynan 17

Y AOCTaBHY KHMIY 3a MOLLTY YNKCY]y Ce CBe NOLUMILKE, Koje ce oTrpemajy nolutoM. [locTaBHa Kieura Criyxiu
Kao eBMAeHLMja O 3aBpLUEHO] OTIPEMU, Kao W NPeAaju HoBLA Ha MME MOLLTAHCKNX TPOLLKOBA.

VI. APXMUBUPAHE YU YYBAHE OKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA

Ynax 18
Cau pelueHn npeameTi Mopajy 6uti oanoxeHu y oarosapajyhe apxuecke jeauHuue (peructparop, Kibura,
hacLyKna, apxUBCKa KyTWja, CBEXatb, OMOT M Ap.). Ha crorbHM oMOTVMa apXMBCKUX jeauHULIA ucnucyje ce:
MYH Ha3uB YCTaHOBe, roauHa HacTaHKa U BpCTa JOKyMEeHTapHOr MaTepujana, esuaeHUnoHn 6pojesn
npeaMeTa u pegHy Gpoj noa Kojum je apxuBcka jeanHuLa ynucaHa y ApXUBCKY KHsUTY.
[lokyMeHTapH1 MaTepujan yyBa ce npema pokosuma yTepfieHnm y Jlucti kateropuja AoKyMEHTapHor
maTepujana ca pokoBMMa YyBatba.
MNpe apxvBupatba Tpeba nposepuTyh Aa N je NpeaMeT 3aBpLUeH W Aa S ce Y NPEAMETY Hanase Heku
MPUNo3au UIn AOKYMEHTH KOju He npunaaajy MCTOM.

Ynau 19
Y NMCApHULIM, OIHOCHO Y PagHUM NPOCTOpUjaMa, 3aBpLUEHU NPEAMETH Ce MOTy APXaTK HajBuLLe Be roanHe
oA faHa sasofjerba. Mocne Tor poka ce CMeLLTajy Y apXMBCKM 4Eno, OANOXEHW No roauHama 1 NopeTky us
apXuBCKe Kibure, y oarosapajyhim ApBEHUM W METArHUM CTanaxama - nonuuama. MpocTopuje aenoa
Mopajy 6uTi cyBe 1 cBeTNe, a AoKyMeHTaLumja ocurypata oj owTehersa, kpafje n noxapa.

YnaH 20
CaB AOKyMEHTapHM MaTepujan HacTao y pajy YCTaHoBe ynucyje ce Y APXVBCKY Kkbury, Koja cryXu Kao onLTu
WHBEHTapHK Npernes LenokynHor apx1eckor matepujana. EenaeHTMpat-e ce BpLun 3a CBaky nocnosHy
roguHy og 01.01. ao 31.12. Texyhe roanHe.
YNUcHBaHe y APXMBCKY KHWTY BPLUM ce Ha crieaehn HaumH:
-y py6puky 1. ynucyje ce peatu 6poj. Moa jeaHum peaHum Gpojem ynucyje ce NCTOBETHU martepujan 6e3
063upa Ha konuuuHy. PeaHu Gpojesu ce HacTaBrbajy U3 roAuHe y roauHy,
- y pyGpuky 2. ynucyje ce aaTym ynuca;
- y pyBpuky 3. ynucyje ce roauHa, OAHOCHO pasgobrbe y KojeM je JOKYMEHTapHU MaTepujan HacTao (3a
JOKyMEHTapHW MaTepujan koju obyxsaTa nopaTke U3 BuLLE roAUHa ynucyje ce noyeTHa u Kpajia
Kanengapcka roauHa);
- y pyGpuky 4. ynucyje ce knacucukaLmMoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa),
-y pyGpuKy 5. ynucyje ce caapxaj, BpCTa apxuecke rpafe unm 4okymMeHTapHor martepujana;
- y pyBpuky 6. ynucyje ce konuumHa, 6poj apXMBCKUX jeavHuLa (HNp. perucTpaTopa u Ap);
- y pyBpuky 7. ynucyje ce 6poj n AaTym sanucHuka (Npunukom yHVLLITaBaka GeaBpeaHor mMaTepujana unu
NpUNVUKOM npeaaje HaanexHoM apxuBy);
-y pyBpuky 8. ynucyje ce pok HyBara AOKyMeHTapHOr matepujana us saxehe JlucTte kateropuja;
-y pyBpuky 9. ynucyje ce npumeata (Hnp. CcMelLLTaj AOKYMEHTapHOr MaTepujana).

Ynax 21
Mpenuc apx1BCke Kibure (Moxe Gumu u3eod us pauyHapa/ipomoronuja obpacya apxuecke _Krbuae) 3a
[OKYMEHTaPHM MaTtepujan HacTao y NPeTX0AHOj FoAUHY, A0CTaB/bA Ce HaanexHom Mctopujckom apxusy, A0
Kkpaja anpuna meceua Tekyhe roauHe.

UnaH 22
Y apXMBCKOM 4ENOY YyBa Ce ACKYMEHTapHN MaTepujan v apx1ecka rpaha, y cpefieHom u GeabeagHom cTatsy,

A0 yHULLTEH:a Npema JIMCTU KaTeropuja A0KyMEHTapHOr MaTepujana ca pokosnma Hysarka wnm Ao npeaaje
HaZNeXHOM apxuBy. APXMBCKM AENO Y KOjEM Ce YyBa apxuecka rpafa n AoKyMEeHTapHU MaTepujan mopa BuTH

cHabaeBEH OBOTLHOM KOMMYMHOM apXMBCKUX NONKLIA 33 CMELUTaj AoKyMEeHTaLuje.
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YcrtaHosa je kao cTBapanal apxuecke rpafie AyXHO Aa ocurypa MMKPOKIMMATCKE, XeMUjcko G1OIOLLKE
th1anyKe yCroBe 3a 3allTUTY apxuBcke rpafe n 4OKYMEHTapHOr MaTepujana of WTeTHOr AenoBamka
TeMmnepaTtype, Brare, CBET/OCTK, 3payeHsa, NpalinHe, MUKPOOpraHuaamMa, MHCeKaTa, rnogapa u omanykmx
ouwitehersa. [leno mopa GuTK ONpeMrbeH CUCTEMOM NPOTUBMOXapHE 3aLUTUTE,

Apxuecku geno mopa 6utu dpusnukm o6esbefeH pagn HeornawheHor ynacka gpyrux nuua un
HeKoHTponucaHor Kopulwherwa foKyMeHaTa. Y apxMBCKOM Aenoy ce He CMe HanasuTu HUKaKaB apyru
Marepujan, ocuMm apxuscke rpafe 1 AoKyMeHTapHor Matepujana. APXUBCKOM rpahoM 1 OKYMEHTapHWUM
MaTepujanom y apXUBCKOM Aenoy pyKyje, CTPYYHO je 0ApXaBa U BPLUM HeHY HEMOCPEAHY 3aLUTUTY,
oenawheHo nuue YcTaHoBe unu 3a To NoceBbHO aHra)oBaHO CTPYYHO nuue.

Vil. ODABUPAHE APXUBCKE N'PABE U YHULLTABAKE BE3BPEQHOI OKYMEHTAPHOI
MATEPWUJANA

YnaH 23

Onabupate apxuscke rpafe U yHulITaBawe 6e3BpeHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUK Ce Ha OCHOBY
Nucre kateropuja apxuecke rpafje 1 JOKYMEHTapHOr MaTepujana ca poKOBMMa YyBakba.

Ilucta je cactashu Aeo osor NpasunHuka.

Ynau 24
Jlucta kaTeropuja cagpxu pegHn 6poj, Hasue kaTeropuje JOKYMEHTapHOT MaTepujana u pok Yyysawa. U
pybpuky Hocay uHghopmauuje (ako Opywimeo apxusupa GoKyMeHmauujy y nanupHoMm u/unu eneKmpoHCKoM
obnuky).)
YKONUKO ce TOKOM rovHe jaBe HOBe BPCTe AOKYMEHaTa, BpLUKM ce M3MeHa 1 gonyHa noctojehe Jlucre.

Ynau 25
3a pag Ha Jluctu kaTeropuja apxuecke rpafe n JOKYMeHTapHOr MaTepujana ca pokosumMa Yyeatsa ogpehyjy
ce oBnawheHo nuue YcTaHoBe U 3anocneHn Koju Hajborse nosHajy pag YcTtaHoBe U HheroBy AenaTtHocT y
LiennHKM 1 Koju cy CTPYy4YHO cnocobHM Aa oueHe 3Havaj AokymeHTauuje. JTucTy yceaja YnpasHu oabop, NoTom
ce yceojeHa JlucTa gocTaerba HaanexHoM apxuBy Y ABa OpUrMHaNHa npumMepka. Jlucta ce npumersyje no
nobujeHoj NMCMeHoj carnacHocT of CTpaHe apxuea.

YnaH 26
3a TpajHo uyBame oapelyjy ce kaTeropuvje MmaTtepujana Koje cagpke nogartke of 3Hadaja 3a pag YcraHose K
3anocneHux y hemy, Kao 1 nogaTtke Koju ogpapkasajy CywTUHY paga YctaHose. ApxuBcka rpafa yysa ce
TpajHO y 06nuKy y Kojem je U3BOpHO HacTana.

YnaH 27
3a nokyMeHTapHU MaTepujarn Koju Huje oLiekeH kao apxuecka rpafa, pokosu vyBawa ce ogpeflyjy 3aBucHo
op, notpeba YcTaHoBe 3a kopuwheke y NpakTUuHe CBPXe, Kao 1 Y cknaay ca nocebHUM 3aKOHCKUM
nponucuma. MsBopHu 0bnmk AOKyMeHTapHOr MaTepujana, Koju Huje eneKTPOHCKW W 3a KOju Huje nponucaH
TpajaH poK YyBakba MOXe Ce YHULLITUTI W Npe UCTeKka NPOnUcaHor Nepuojia YyBaka TeK HaKoH
AUTUTanu3aaumje 1 YKONMKo ce UyBa y OKBUPY ycrnyre KBanuchKoBaHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka JOKYMEHTa.

Ynax 28
3a noctynak ogabupara apxuecke rpafe U yHULLTaRaHe Ge3BpeHOr JOKYMEHTapHOr MaTtepujana KoMe je
POK uyBak-a UCTeKao, 0ANYKy AoHocu [upekTop YcTaHoee,
Opnabupare apxuecke rpafie u yHuLTaBawe beaspeaHor 4okyMeHTapHOr MaTepujana obasrba ce Ha OCHOBY
INncTe kateropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca poKoBuMa YyBara.
Opabupare apxuecke rpahe u yHuLLTaBawke Be3BpeaHor AokyMeHTapHor MaTtepujana obaersa ce
MCKIbY4MBO W3 cpefjeHor 1 y apXWBCKO] K3y eBUASHTUPaHOT AOKYMEHTapHOr MaTepujana. YHULLTasake
GesBpegHOr 4OKYMEHTapHOr MaTepujana obaerba ce cBake roguHe 3a SOKYMEeHTapH! Matepujan uunjn cy
POKOBM YyBaksa UCTEKIMN.

Ynan 29
3a nocnoee Ha ogabupary apxuscke rpafe U u3pagy nonuca 6esspegHor 4OKYMEHTapHOr Matepujana kome
CY POKOBW yyBaksa McTeknn chopmupa ce komucuja. Oanyky o hopmuparsy KOMUCHje AOHOCU SUPEKTOp
YcraHoBe.

Ynan 30
Monuc GesspeaHor 4OKYMEHTApHOT MaTtepujana cacTaBrba ce U A0CTaBrba HaanexHom VcTopujckom apxmey
y ABa NpUMepKa 1 cagpiu:
- HasuB YcTaHogee y unjeM je pagy matepujan HacTao, AaTym U MECTO cacTaB/baka nonuca,
- nonuc kateropuja GesspegHor AoKyMeHTapHOr MaTepujana ca peaHum Gpojem nonuca, peaHum Bpojem
apPXMBCKE KHsMre, TOANHOM HacTaHKa, GpojHO M3paKeHOM KONIMYMHOM Y thacLmMknama, Kytujama,
perucTpaTopuMma, Kksurama, UTa., M ca Ha3HaKoM poKa YyBawa;

- YKYMHa KONMMYMHa JOKYMEHTAPHOr MaTepujana npeanokKeHor 3a YHULLTELE;
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- noTnMce YnaHoBa Komucuje koja je npeanoxuna HaBeAeHN AOKYMEHTapHW MaTepujan 3a yHULLTeH:e.
Ynan 31

HakoH aobujeHe carnacHocTv HaanNexXHor apxuBa, NPUCTYNa Ce YHULITaBak:Y AOKYMEHTapHOr MaTtepujana,

NpW YeMy je cTBapanay AyxaH 4a npeay3me HEOMXOAHe Mepe 3alTuTe nojartaka koju 6u Mornu nospeauTy

npasa v NpaBHW MHTEPEC NNLA Ha Koja Ce AOKYMEHTapHN MaTtepujan ogHoOCK.

VIil. NPEQAJA APXUBCKE NPATHE HAQNEXHOM APXUBY

Ynax 32
Apxuscka rpafja ce o TPowWKy YcTaHose, npeaaje HagnexHoM VcToprjckom apXuBy, HakoH TpUAeCeT roaquHa
0 HEHOr HacTaHka Uy No NpecTaHky paga cTeapaoua.
Y carnacHoCTW ca HaANeXHUM apXMBOM, POK U3 cTaea 1. 0BOr unaHa y UayseTHUM criyyajesuma ce Moxe
CKpPaTUTK NN NPOSYKUTU.

YnaH 33
YeTaHoBa kao cTeapanal apxvscke rpafje yxHo je Aa apxuBcky rpafly npeaa y opuruHany, cpefjeHy,
03HaueHy, NONUCaHy, HeolUTeNeHy UK ca CaHupaHum owTenerbnMa, TEXHUYKN ONPEeMIbeHy. 0}
npumonpeaaju apxuecke rpafje caunibasa ce 3anucHUK Ynju je cacTaBHu Aeo Monuc apxuecke rpafe koja ce
npeaaje HagnexHom McTopujckom apxumsy.

IX. NAPENA3HE U 3ABPLUHE OOPEJBE

Ynax 34
YcraHosa je ob6ase3Ho Aa obaBeluTaBa HaanexHu McTopujckyu apxme O CBMM CTaTyCHUM NpomeHama y
norneay: NPOMeHe Ha3uBa, AenaTHOCTH, Cnajarka, ykuaaka, oTeapake cTeuaja/nukenaaLmje, NnpomeHa
aapece, naNUKO Npecersetse, afanTauvja npoctopuja/e, kao 1 CBUM NpoMeHama Koje cy of 3Hauaja 3a
apxvBcky rpafjy, nonyT gurutanusaunje, MukpodunMosatsa v cn., HajkacHuje y poky oA 30 naHa op AaHa
HUXOBOr HacTaHka.

Ynax 35
YCTaHOBa 1 CBUM 3aM0CTNEHM CY AYXKHU Aa €A U3Y3ETHOM NaXH:0M YyBajy U 0APKaBajy apxXuBcKy rpafy n
[OKYMEHTapHU MaTepujan y cknazy ca 3aKoHOM O apxMBCKoj rpafu u apXUBCKOj AenaTHOCTH, OBUM
MpaBUNHUKOM W CTPYYHUM YMyTCTBUMA HaANexHor McTopwjckor apxuea.

YnaH 36
MpaBMMHUK CTYNa Ha cHary 8 ( ocmor ) AaHa oA AaHa objaBrbvBatba Ha OrnacHoj Tabnu YcTtaHoee.
Y Manom 3sopHuky, aaHa 11. doebpapa 2022.rogure,
Bpoj: 123-3
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